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VEvi iy QUYET DINH
¢c phan cong nhi¢m vu Ban Giam Hiéu truwong méam non
Nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 2 SA TONG

Can cu thong tu sé 52/2020/TT- BGDBDT ngay 31/12/2020 cua Bo truomg
Bo G1ao duc va Pao tao Ban hanh diéu 1é truong mam non . Cin ctr vao diéu 10 vé
quyén han trach nhiém cta hiéu truéng trudng mam non; Can ct nghi dinh
24/2021/ND-CP Quy dinh viéc quan ly trong co s& gido duc mam non va co s&
gido duc phd théng cong lap;

Can cir thong tu lién tich s6 06/2015/TTLT -BGDDT- BNV ngay 16/03/2015
cua B6 Gido duc va Pao tao, B6 Ngi vu qui dinh v& danh muc khung vi tri viéc lam
va dinh muc sd lugng ngudi lam viée trong cac co sé gido duc Mam non cong lap,
S& Gido duc va Pao tao thuéc UBND cép tinh, Phong gido duc va Pao tao thudc
UBND cép huyén.

Cin ctr Quyét dinh s6 2255/QD-UBND ngay 12/12/2024 ctia UBND tinh vé
viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x& hoi, ddm bao quéc phong an ninh
nam 2025, tinh Dién Bién

Can cu cong van sb: 1126/SGDDT-GDMT, ngay 23 thang 04 nam 2025, Vé
viéc huy dong tre mam non dén trudng va tuyén sinh vao 16p 1 nam hoc 2025-
2026;

Can cir nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cua Truorng Mém non sé 2 S4 Téng.

Cin ¢l vao blen ban hop hoi dong nha trudng dau nam hoc 2025 - 2026 cua
Trudng MAm non s6 2 S& Téng. .

QUYET DINH

Piéu 1: Phan céng cong tac cho 3 can bo quan ly Trudng Mam non s 2 S4
Téng ( C6 danh sdch kém theo) tir ngdy 1 thing 8 ndm 2025 dén ngay 31 théng 7
nam 2026;

Pidu 2: Céac ong ( ba) co trach nhiém xdy dyng ké hoach va trién khaj noi
dung cong viéc, nhiém vy chdm soc, gido duc, nudi dudng tré tir 12 — 72 thang
tudi va do hiéu trudng phén cong khi ¢6 sy bién dong trong nha tr uong.




Pidu 3. Cac b phan chuyén mén, tai vu ké todn va cdc dng ba c6 tén trong
danh sach chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: s RUONG
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PHAN CONG
CONG VIEC BAN GIAM HIEU TRUONG MAM NON

Q\L’M s6: 16 /OD-HT ngay 01 thang 8 ndm 2025 cua truong mdm non s6 2 Sa Tong)

HO VA TEN

CHUC VU

CHUC NANG, CONG VIEC PHU TRACH

|
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Khoang Thi
Qué

Hiéu
Trudng

- Phuy trach chung, Truc tiép phu trach céc linh
vuc: Tu tudng chinh tri; Cong tac Pang; Cong ké
hoach; Cong tac tb chirc.
- Cong tac klem tra va quan ly chat luong gido

duc, chuén qudc g1a va D& an vi tri viéc lam, ké
hoach PTSN, tuyén sinh.

- Cong tac kiém tra, tai chinh, chuyén moén

- Cong tac té chac thuc hién quy ché dan chu

trong nha truong.

- Hb so héi déng tu vén, hoi dong truong |
- Thanh lap cac té chuyén mon, bd nhiém to |

trudng, td phé va diéu hanh cac hoat dong cua ‘
nha trudong.

- Chju trach nhiém trudéc Déng uy, HDND \
UBND phudng, S GD&DT, Phong VH-XH vé
chirc ning, nhiém vu duoc giao.
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Nguyén Thi
Nguyét

Pho
Hiéu
Trudng

Gitp Hiéu trudng phu trach cac linh vuc:

- Phu trach chuyén mon chinh nha trudong, phu |
trach chuyén mor} td mau gido, phu trach ban | ‘
Trung Génh, S4 Tong , 84 Ninh 2, Hd Mba Lir |
- Ké hoach tuyén sinh.

- Cong tac kiém tra ndi bd

- Cong tac td chirc, bdi dudng can bd quan ly,
gido vién (thudng xuyén). Chudn nghé nghiép.
Céc hdi thi. ‘ “
- Cong tac D€ 4n 06 (phan ché do) ché do gido ‘1
vién, cua tré....

- Cong tac ban tra (Bira &n ctia tré)

- Cong tac Y té&, phong chéng dich bénh, hanh
chinh van phong. Phu trach tb vin phong.
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- Céng tac an toan va phdng chéng tai nan
thuong tich. Bao lyc hoc duong,

- Phbi hop thuc hién cdéng tac kiém dinh chét
lrong, trudng chuan Quéc gia.

- Phébi hop thuc hién cdng tac phép ché, thi hanh
LM luat, phong chéng tham nhiing, cong téc dan




)

toc; Cong tac tiép dan.

- Cong tac thi dua khen thudng.

- Tham gia giang day theo dang quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Higy
trudng giao. Chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong
va nha truomg vé chirc nang, nhiém vu dugc giao.
- Phéi két hop va hd trg nhau trong céc mang

hoat dong.
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Mao Thi Hai

Phé
Hiéu
Trudng

Gitp Hiéu truéong phu trach cac Iinh vuc:

moi truong, phong chéng chay nd. bao Ii. binh
déng gidi, vi su tién bo ctia phu nir....

- Phu tréch co s& vét chét, thiét bi.

- Cong tac phd cap, thong ké.

- Cong tac xa hoi hoa;

- Cong tac Ké khai tai san.

- Phéi hop thuc hién dé 4n 06 (dong bo hoc sinh
gitta CSDL quoc gia va dan cu);

- Phu trach CNTT va chuyén ddi sb, cic phan
mém quan ly, dit liéu, Website va theo doi
HSCV, Quan ly theo déi Iinh vuc van ban.

- Cong tac kiém dinh chét luong, trudong chuan
Quéc gia.

- Cong tac phap ché, thi hanh phap luit, phong
cl36ng tham nhiing, cong tac dan tdc; Cong tac
tiép dan.

- Cong tac doan thé, phong trao, TDTT va cac
hoat dong bé ndi.

- Cong tac truyén thong; Xay dung truong c6 doi
song van hoa tot

- Phu trach chuyén mén Nha tré, t6 nha tré, phu
trach ban D& Da, Sa Ninh 1, Trung tdm

- Cong tac cong doan, quan ly theo doi ngay

cong.

- Tham gia giang day theo ding quy dinh ,
- Thyuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hicu |
tredng giao. Chju trach nhi¢m trudc Hi¢u trudng |
va nha truong vé chirc ning, nhi¢m vu duge giao.
- Phéi két hop va hd trg nhau trong cdc mang |

hoat dong. |




BTJ ONG MN SO 2 SA TONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
" Doe lap-Tu do-Hanh phic

S6: 17/QD - H.Tr ‘
Mucng Lay, ngay 01 thang 8 ndm 2025

V2 QUYET PINH
€ viéc phan cOng nhiém vu cho gido vién, nhan vién
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 2 SA TONG

Can c thdng tu sd 52/2020/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo truong

Bo Gido duc va Dao tao Ban hanh diéu 18 truong mam non . Can clt vao didu 10 vé

quyén han trach nhiém cta hidu truéng trudong mim non; Can cir nghi dinh

24/2021/ND-CP Quy dinh viéc quén ly trong co s& gido duc mam non va co sO
gido duc phd thong cong lap;

Can cir thdng tu lién tich s6 06/2015/TTLT -BGDDT- BNV ngay 16/03/2015
cua Bd Gido duc va Dao tao, B Ndi vu qui dinh v& danh muc khung vi tri viéc lam
va dinh murc s6 lugng ngudi lam vige trong cac co s& gido duc MaAam non cong lap,
S& Giao duc va Pao tao thudc UBND cép tinh, Phong gido duc va Dao tao thudc

UBND cép huyén.
Can clr cong van s 550/UBND - VXKG Dién Bién ngay 9/3/2018 V/v 6
chire thuc hién céc giai phap tinh giam bién ché nganh gi4o duc va Dao tao;

| Can o&t Quyét dinh s6 2255/QD-UBND ngay 12/12/2024 ctia UBND tinh e

viée giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, dam bao qudc phong an ninh
nam 2025, tinh Dién Bién;
Can cl cong van s6: 1126/SGDDT-GDMT, ngay 23 thang 04 nam 2025, Vé
viéc huy dong tre mam non dén truong va tuyén sinh vao 16p 1 nadm hoc 2025-
2026;
Czn ca nhiém vy ndm hoc 2025 - 2026 ctia Trudong Mam non sd 2 Sa Téng.
Can ol vao bién ban hop hoi ddng nha trudng dau nam hoc 2025 - 2026 cia

Trudng Mam non s6 2 Sa Tong.



Ciin ctr vao tinh hinh thuc 6 cta don vi;
Xét nang luc va kha ndng cOng téc clia giao vien,

QUYET DINH:

Pidu 1: Phan cong nhi¢m vu cho gido vién dung I

56 2 S Tong nam hoc 2025-2026 (C6 danh sdch phin cong ya noi dung giao

op cua Truong Mam non

nhiém vu cu thé keém theo),
Pidu 2: Gido vién ding 16p cta Truong Mém non s0 2 S Tong can ctr vao
nhiém vu cu thé duge phan cong ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat ddng va
thue hién ké hoach cho phit hop va cac nhiém vu khéc lién quan t6i cong tac duoc
giao, thdi gian thye hién tir ngay 01 thang 08 nam 2025 dén hét nam hoc;
Pidu 3: Céc bo phan chuyén mon, ké toan, va cac ong (ba) co ten fa
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay;
Quyét dinh 6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

i diéu |

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.

ang Thi Que




NAM HOQC 2025-2026

CONG NHIEM VU CHO GIAO VIEN, NHAN VIEN

i: 17)OD-HT-MNS2ST, ngay 01 thing 08 nim 2025 cia Higu
truong Truong mém non sé 2 Sa Téng)

| Trinh dg | Nam | Nhiém vy duge phin cing S6 tré Tr;:;
Ho va tén chuyén vao ding 16p va cong tac kiém dwoc th:: tg\lién “
y \1 gido vién mon nganh nhi¢m giao ) S
\ Giang day + chu nhiém lép
/ \ MGL Trung tim + Té trudng to |
§ miu gido don va ghép 2 do tudi 1
s s Ik dugc huong phu cap theo quy Tur *
1| Lo Thj Hing BHSP | 2012 | i pisn hanh + Thu ky hoi 01/08/2025
ddng nha truong va thuc hién | g |
| moi nhiém vu khi hi¢u truéng
. phén cong.
Giang day + chu nhiém 16p
. . . MGL Trung tdm va thuc hién T
Khoang Mai Quynh DHSP 2022 moi nhiémgvu khi hiéu truéong 01/08/2025
phén cong.
Giang day + chu nhiém lop Mau
giao bé trung tam + T phé
chuyén mon td mau gido don va .
Tong Thj Nhan DHSP | 2019 |ghép 2 d6 tudi + Bi thu doan iu
thanh nién + Phy trach CNTT 01/08/2025
va thuc hién mei nhi¢ém vu khi 30
hiéu truong phan cong
Giang day + cht nhiém lép Mau
Lo Thi Loan DHSP 2012 giao bé. trung tdm va thyc hién Tu
- moi nhiém vu khi hiéu truéng 01/08/2025
phéan cong
Giang day + chu nhiém l1ép
Lo Thi Huyén pusp | 2012 | MON trung tam * Thu quy nha Tir
truong va thuc hi¢n moi nhi¢ém 01/08/2025
vu khi hi¢u trudéng phan cong.
Giang day + chu nhiém lop >0
Lu Thi Lién pHsp | 2012 |MON tung thm va thye hicn Tur
‘ moi nhi¢m vy khi hi¢u truéng 01/08/2025
phén cong.
Giang day + chi nhiém nhém
tré Trung tdm + T& trudng
Ha Thi Thom pusp | 2010 | Cchuyén mon nha té + Van thr Tir
‘ nha truong va thuc hign moi 01/08/2025
nhi¢m vy khi hi¢u truéng phan
- cong J




§ | Lo ThiNgoc Mai

9 | Mao Thi Duyén (1991)

|
|

|
' Lu Thi Tuyén
0

|

|
/

b /

1 \ Lo Thi Nguyét

|

12 |Lu Hong Hanh

Lo Thi Kiéu

piéu Thi Thu Huyén

Lo Thi Toan

—

CbSP

PHSP

—
CbSP

DHSP

DbHSP

DHSP

CbSP

DHSP

Lo Thi Phuong (1999)

bHSP

]

2023

2012

2022

2010

2017

2020

2022

2013

2022

Luong Thi Thanh

DHSP

2013

jcong
Giang day + chu nhiém 16p Mau

Giang day + cht nhiém nhém
tré Trung tdm va thuc hién moi
nhiém vu khi hiéu trudng phéan
cong
Giang day -+ chii nhi¢m 16p Mau
gido ghép 3-4-5 tudi Dé Da +
T4 phé chuyén mén t6 Miu
gido ghép 3 do tudi, duge huéng
phu cép theo quy dinh hién hanh
va thuc hién moi nhiém vu khi
hiéu trudng phén cong

Giang day + chi nhiém 16p MAu
gido ghép 3-4-5 tudi Dé Da va
thyc hién moi nhiém vu khi hi¢u
truong phén cong

Giang day + chu nhiém 16p Mau
gido ghép 3-4-5 tudi S& Ninh 1
+ Tb truong chuyén modn t6
Méu gido ghép 3 do tudi, duoc
hudéng phu cap theo quy dinh
hién hanh va thuc hién moi
nhiém vu khi hi¢u truéng phan

cong

Tir
01/08/2025

Tir
01/08/2025

32

Te |
01/08/2025 ‘

34
\

Tu
01/08/2025

gido ghép 3-4-5 tudi S& Ninh 1
va thuc hién moi nhiém vu khi
hiéu trudng phén cong

Giang day + chu nhiém nhém
ré ghép Dé Da Al va thuc hién
moi nhiém vu khi hiéu trudng
phan cong

Giang day + chi nhiém nhom
ré ghép Dé Da A2 va thuc hién
iém vu khi hiéu truong

I,

I

Tu

= 01/08/2025

Tu

24 01/08/2025

moi nh
phén cong.
Giang day + cht
gido ghép 3-4-5t
va thyc hién moi
hiéu truong phan cong

Giang day + chd nhiém 16p Mau
gido ghep 3-4-5 tubi Sa Tong 1
va thuc hién moi nhiém vu khi
higu truong phan cong

Giang day * chu nhiém nhom

nhiém 16p Méau
ubi Sé Téng 1
nhiém vy khi

Tu
01/08/2025

Tu
01/08/2025

Tu
01/08/2025

tré ghép Sa Téng 1 va thyc hién
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G'l,éng day + chu nhiém 16p mau
CDSP -~ El;(;l f:ep 3-4-5‘tu6i Sé& Téng 2 Tir
i the Poan thanh nién va | 22
thuc hién moi nhiém vu khi hiéu 01/08/2025
| | trudng phén cong. -
Gidng day + chu nhiém nhom
‘J‘ tré ghép + TS phé chuyén mon
| 19 | Lu Thi Pang DHSP | 20p0 |"ha tré, dugc huong phu cap Tu
/ theo quy dinh hién hanh va thuc 01/08/2025
| hién moi nhiém wvu khi hiéu | 20
— trL'rc’mg phén cong
‘ . ) Giang day + chu nhiém nhom Tir
120 | Quang Thj Chuyén PHSP | 2023 | tré ghép va thuc hién moi nhiém /08105
- vu khi hiéu truong phén cong
1: Giang day + chu nhiém 16p mau .
| > Thi gido ghép 4-5 tudi Sa Ninh 2 va ur
| 21 | Lo Thi Phuong (1995) DHSP 2020 thye hién moi nhiém vu khi hiéu 01/08/2025 |
| trudng phan cong. 29 "’_4
Giang day + chu nhiém 16p mau |
. - gido ghép 4-5 tudi Sa Ninh 2 va Tu .
Khoang Thi Nhung DbHSP 2022 thuc hién moi nhiém vu khi hiéu 01/08/2025 |
truéng phén cong
Giang day + chti nhiém 16p mau \
. gido ghép 3-4 tudi S Ninh 2 va Tu \
Nguyén Thi Mai PHSP | 2017 | 4 ¢ hién moi nhiém vu khi hiéu 201 01/08/2025
truong phan cong.
- Giang day + chu nhiém 16p mau
i40 ghép 3-4-5 tudi Trun Tu
Lo Thi Hué DHSP | 2017 | &a 1 va thy hién moi nhiérr% 161 01/08/2025 |
vu khi hiéu truong phéan cong.
— | Giang day + chu nhiém nhém
tré ghép Trung Génh 1 va thuc Tu
Mao Thi Duyén (2000) | CPSP | 2022 hic?:ng nfoi nhif:m vu khi higu| 2 | 01/08/2025
trueong phan cong.
| Giang day + chu nhiém nhém
tré ghép Trung Génh va thuc )
Mao Thj Giang PHSP | 2014 hiéng mlcj_)i nhiegm vu khi hiéu o1 /OEZOQ i
‘ truong phan cong.
L—'T// | Giang day + chu nhiém nhém 24
‘ tré ghép Trung Génh va t :
\ 27 | Vang Thi Xi DHSP 2020 hién moi nhiégm vu khi rzgi 01/();5/2025
\ truong phan cong. .
55 g To | pwe | 2012 | Glng Gy ¥ chis i fep e | ST | 6|




gido ghép 3-4-5 tudi Trung 01/08/2025
Génh va thuc hién moi nhiém
vu khi hi€u truong phén cong

29

Mao Thi Ly

CbSP

2023

Giang day + cht nhiém 16p mau

gido ghép 3-4-5 tubi Trung Tu

Génh va thuc hi¢ i nhié b
rc hién moi nhiém 01/08/2025

vu khi hiéu trudng phan cong

30

Mao Phuong Ha

bHSP

2023

Giang day + chi nhiém nhém
tré ghép Ha Mua Lu va thuc Tu
hién moi nhiém vu khi hiu . 01/08/2025

truong phén cong

31

Giang Thi Su

CbSP

2020

Giang day + cht nhiém 16p mAu
gido ghép 3-4-5 tudi Ha Mua Lir
va thuc hién moi nhiém vu khi
hiéu trudng phan cong.

Tu
01/08/2025

32

Vi Thi Anh

Lo Vian Thoan

Bui Van Linh

Giang A Tria

CDSP

2022

DPai hoc

TC

2008

2014

vu khi hiéu trudng phén cong

Giang day + chu nhigm 16p mau
gido ghép 3-4-5 tudi Ha Mua L
va thuc hién mei nhiém vu khi
hiéu trudng phén cong.

Nhan vién ké toan + Phu trach
ché do chinh sach doi véi CB,
GV, NV va hoc sinh trong nha
truong + K& toan cong doan va
thuc hién moi nhiém vu khi hiéu
trudng phén cong

Nhan vién y té + Uy vién ban
TIND + Tb truong to van
phong va thuc hién cong tac
cham soc sic khoe, cong tac
VSATTP trong nha truong +
Luu mau thic an va thyc hién
moi nhiém vu khiol hiéu truong
phén cong

Nhan vién bao vé + phu trach
dam bao an ninh, bao vé tai san Tu
don vi va thuc hién moi nhi¢ém 01/08/2025
vu khi hiéu truong phén cong
Nhan vién bao v§ + Phy trach
dam bao an ninh, bao vé tai san Tu
don vi va thyc hién moi nhigm 01/08/2025

Tu
01/08/2025

Tu

508 1 1/08/2025

Tu
01/08/2025

.
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) yBND PHUONG MUONG oy »
(ONCMAMNONSO 2 54 1y “ONGHOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

’ Die Ip - Ty do - Hanh phic

S6: 18/QD-HT-MNS)g
T
Muong Lay, ngay 01 thang 08 nam 2025

2 QUYET BINH
VIV 0 nhié¢m chie danh t0 truéng, t4 phé chuyén mén
nIZLE:i Tig(fNG TRUONG MAM NON 502 SATONG
_ - vao Rhoan d, Diéu 10 Thing te s 52/2020/TT-BGDPT ngay 31
nam 2020 ciia Bg gido dyc va dio tao vé ban hanh Diéu Ié truong mam
non quy dinh nhiém Vi va quyén han ciia Hi_éz; truong;
. Can cw vao k7é hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026 cia truong
mam non s6 2 Sa Tong;
7 Can cit vao tinh hinh thyc té dgi ngii GV-NV ciia truong mém non s6 2 Sa
Tong nam 2025 - 2026;
Can cik vao bién ban hop phan cong gidng day tai cdc nhom, 16p nam hoc
2025-2026 ngay 01/08/2025 ciia trudng mam non s6 2 Sd Tong;
Xét dé nghi ciia t6 chuyén mén truong mam non s6 2 Sd Téng;
Can cik vao tinh hinh thyc té ciia don vi;

Ca
thang 12

QUYET PINH
Didu 1. B4 nhiém céc ong (bd) 14 gido vién, nhan vién truong MN s6 2 S4
Tong giflt chirc vu td truong, t6 phé chuyén mén ndm hoc 2025 — 2026 (c6 danh
sdch kém theo). ?
Thoi gian bé nhiém 1 nam ke tir ngay 01/08/2025.
Pidu 2. Cac ong(ba) co tén tai diéu 1 dwoc huéng muic phu cép chic vu
theo quy dinh hién hanh tir ngay 01/08/2025. ,
Pidu 3. Quyét dinh nay co hiél‘l lyc k& tir ngay ki; Cac bd phan chuyén
mén, ké toén, va cé nhén o tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.
Noi nhén:

- Nhu diéu 3
Luu VT

.




DANH SACH TO TRUONG, TO PHO CHUYEN MON

NAM HOQC 2025- 2026
(Keém theo QD 56: 18 /QD-HT-MNS2ST ngay 01 thang 08 ndm 2025)

\VSTT Ho va tén Chitc vu H¢ s6 PC Ghi@
Tb trudng chuyén mén t6
1 | Lo Thi Hang mau gido don, Ghép 2 do 0,2
tuoi
To truong chuyén mon
2 | Lo Thi Nguyét t6 mau gido ghép 3 do 0,2
tudi
3 | Ha Thi Thom To truong chuyen mon | ),
t0 nha tré
4 | Bui Van Linh T4 truéng to6 Hanh chinh 0,2
Tél phé chuyén moén t6
5 | Tong Thi Nhan mau gido don, Ghép 2 do 0,15
tudi
6 | Mao Thi Duyén To ph6 chuyén mon o1 4 s
mau gido ghép 3 do tudi
. T6 ph6 chuyén mén to
7 |LuThib
u Thi Péang nha tré 0,15
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