UBND PHUONG MUONG LAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SO 2 SA TONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 01/QD-MNS2ST Sd tong, ngay 01 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 2 SA TONG

Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 vé viéc quy
dinh quy ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap,

Can cir Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 cua B¢ Tai chinh
hucng dan mot s6 ngi dung vé co ché tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap, xir
Iy tai san, tai chinh khi to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

-Cdn cir quyét dinh sé 1111/0D-UBND ngay 22/12/2025 ciia UBND Phuong
Muong Lay vé viéc giao dw toan thu,chi ngéan sdch dia phwong ndm 2026
-Can cu Bién ban hop cdan b cong chirc,vién chiec ngay 01 rhang 01 nam 2026 vé
viéc tham gia vao du thao quy ché chi tiéu néi bé nam 2026 ciia truomg Mam non
56 2 Sd tong Phwong Muong Lay;

Xét dé nghij ciia Bé phan Ké todn Truong Mam non sé 2 Sd tong
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché chi tiéu néi by nim
2026 cua Truong Mam non s 2 Sa tong

Didu 2. Quyét dinh c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026 va ¢ gia tri
sir dung trong nién d§ ngan sach nam 2026

Piéu 3. Cac T Chuyén mén, Van phong va can bd quan ly, gido vién, nhan
vién Trudng Mam non sb 2 S tong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3;

- Kinh té, Ha ting va D6 thi phuong Mudmg Lay;
- PGD s 1- KBNN khu vie X;

- Website;

- Lwu VT, KT.
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Quy CHE
Chi tiéu ndi by Truong Mam non S6 2 S4 tong nim 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so OI/QD -MNS2ST ngay 01 thang 01 nam 2026
ctia Truong Mam non so6 2 Sa tong phuwong Muwong Lay)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Muyc dich xiy dung quy ché
Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vy dugc giao.
- La cin ctr dé Kho bac Nha nudc quarl ly, kiém soét thanh toan cac khoan

chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé céc co quan quan ly cép trén, co
quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo dai, kiém tra theo quy dinh.

- Str dung tai san ding muc dich, cé hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hit va
giir dugc nhimg ngudi ¢ ndng lyc trong don vi.

Piéu 2: Nguyén tic, ciin cir, doi trgng

1. Nguyén tic

Vi€c xdy du’ng quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyen tac phit hop véi kha
ning cin dbi ngudn tai chinh cua don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bd dé bao dam cho co quan va cén bo, nhan
vién hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Céc ndi dung, mirc chi cia Quy ché khéng duoc virgt qua tiéu chuén, ché
d6 chi quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cua BJ Tai chinh.

- Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 day da héa don, chirng tir hop phap,
phai phu hgp vdi dac thu cua don vi.

- Pugc thyc hién thao luan réng rai, dan chu, cong khai trong co quan.

- Bao dam quyén lgi hgp phap cia can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién
va ngudi lao dong.

- Thuc hién Quy ché chi ti€u ndi bo, cac qén bg, cong chirc, vién chirc, nhan
vién co quan phai tudn thu ch€ d¢ chung tir k€ toan theo quy dinh hi¢n hanh va
Quy ché nay.

2. Cin cwr

- Hé théng tiéu chuén dinh mirc chi va ché d6 quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bg Tai chinh.

- Can ctr tinh hinh thuc té, nhiém vu chi qua cac nam vé thuc hién nhiém vy
va sir dung tai san cua Truong Mam non So6 2 Sa tong

- Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao, chirc nang,
nhiém vy, t6 chirc b may va dic diém tinh hinh thyc hién nhiém vu chuyén mén
duoc giao.
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- Can ¢t vao du toan chi ngén sach duoc giao trong nam va thyuc hién ché
d0 tw chu ngan sach nam 2026 theo quy dinh hién hanh cta nha nudc, thuc hién
tiét kiém chong tham nhiing.

3. Péi tugng

Quy ché nay ap dung di véi tat ca can bg, vién chirc, ngucri lam hop dong
dai han trong chi tiéu bién ché va ngu'ol hop dong theo cong viée, vién chirc biét
phai va hoc sinh thugc Truong Mam non s6 2 Sa téng quan ly.

CHUONG IL. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE

Pi¢u 3. Ngi dung céng khai tai chinh

Bao gém:

1. Cac khoan thu:

- Ngin sich nha nudc cip.

+  Kinh phi ho tro hoat dong thuong xuyén giao ty chii.

+ Kinh phi hé tro hoat dong thuong xuyén khéng giao tu chu.

- Ngudn thu khac theo quy dinh ctia phap luit (néu c6).

2. Cac khoan chi:

- Tién luong, phu cip, cac khoan nép: BHXH, BHYT, BHTN

- Cong tac phi.

- Tiép khach, héi nghi, hdi thio.

- Mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc.

- Chi cai tao, sira chira thuong xuyén, sta chira I6n tai san.

- Chi mua vét tu, vin phong pham.

- Chi phiic lgi tap thé.

- Chi thuéng tir tiét kiém kinh phi quy, nim (néu cd).

- Chi khac.

Viéc cong khai cac khoan thu, chi dugc cong bd tai céc ky Hoi nghi can b,
vién chirc hang ndm ctia nha truomg, hodc bao cao theo quy dinh khi co quan tai
chinh ¢6 tham quyén phé duyét quyét toan.

Piéu 4. Chi tién lwong va ché d cho cin b§, vién chirc, ngudi lao dong

1. Quy tién lwong va nguon chi tra

Quy tién luong nam = Muc luong co so do Nha nudc quy dinh x (H¢ )

lurong ngach bac + h¢ s6 phu cép chirc vu + phu cap trach nhiém + phu cap uu
dai nganh x Bién ché va lao dong hop dong 1am viéc tai trudng x 12 thang.

- Quy tién luong cip bic, chirc vu= tlen luo‘ng co s¢ do Nha nudce quy dinh x
(Hé¢ so lwrong ngach bac binh quan + hé s6 phu cip chirc vu) x 12 thang.
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- Ngué}n chi tra tién lwong la ngudn kinh phi NSNN cép, thu hoat dong sy
nghiép va nguon thu hgp phap khac cua don vi.

2. Chi tién lwong va cic khoan thu nhip khac

Cac khoan phu cap thuc hién ché d6 hién hanh cua Nha nudc, goém: Phu cip
chure vy, phu cap khu vuc, phy cap vu dai nganh phu cap tham nién vuot khung,
phu cap lau nam, phu cap tham nién nha gido, phu cip thu hit, phu cép trach
nhiém, phu cap dic biét, ché do hop dong,

2.1. Tién luong theo ngach, bic cia nguoi lao djng dugc tra theo hé 50
ciua ngach, bac dwgce xép va mirc lwong co s Nha nuoc quy dinh.

- Doi véi vién chirc: Dam bao chi diing, chi di tién lwong theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 v€ ché do tién lwong do1 v6i can bg, cong
chire, vién chirc va luc lugng vii trang, cac van ban hién hanh vé ché do tién
lurong.

2.2. Tién hrong ddi véi hop dong chuyén mén va lao dong hd trg, phuc vu
a. Déi vdi gido vién hop dong chuyén mén

Can ctr thong tu 19/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 hudng d'zx}n vé vi
tri viéc lam, co cau vién chire theo chire danh nghé€ nghiép va dinh mire s6 lugng
ngudi lam viéc trong cac co s¢ gido duc mam non cong lap cong lap.

Cin cir vao nhiém vy, sd bién ché c6 mat va sé 1op thyue té néu bién ché
gido vién clia nha trudng thiéu theo dinh mirc va theo bién ché dugc giao thi Hiéu
trurdng ky hop dong thué glao vién day hoc vdi gido vién ngoal truong theo Nghi
dinh 111/2022/ND — CP ngay 30/12/2022 vé hgp dong ddi véi mot s6 loai cong
viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap, dé dam bao du s6
gi4o vién dirng 16p cu thé nhu sau:

- Thué gido vién trong chi tiéu bién ché dugc giao ( Hodc Day thay thai san)
thi nha trudong ky hop dong thué véi mic tién luong trén co sd tinh toan, UBND
tinh dé xuét 4p dung murc tién lurong theo bang luong cua cong chirc, vién chirc
(quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phit)
nhu sau: ’ . i

- Tién luong = H¢ s0 luong béc 1 twong img vai di€u kién, ti€u chuan yéu
cau vé trinh d§ cua vi tri viéc 1am x Muc luong co s¢ (2.340.000 dong) va cac
khoan phu cip (néu c¢6). Ngoai ra, ngan sach nha nuéc hd trg 21,5% déng bao
hiém hang thang cho ngudi lao dong.

b. Déi vdi nhin vién bdo vé:
Can cu Chuong III, diéu 14, thong tu 20/2023/TT — BGDDT ngay
30/10/2023 hudng dan vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé

nghiép va dinh mirc s6 lugng ngudi 1am viée trong cac co s& gido duc phd thong
va cac truong chuyén bi€t cong 1ap.
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Cin ctr danh muc dia ban cp x3 4p dung mirc luong t6i thiéu ban hanh kém
theo Nghi dinh 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phén cép trong quan ly nha nudc linh vire ndi vu.

- Hop dong lao dong v&i 02 ngurdi bao vE€. Bao vé toan bd tai san, co so vat
chit cia trrdng. Hét gior 1am viée ciia can bd, giao vién, nhan vién thi bao vé dong
ctra khong cho ngudi ngoai ty y vao trong trurong.

- Péng, md cdng trudmg theo quy dinh:

+ Budi sang (mé céng): tir 6 gid 45 khoa cong lic 12 gid 00.
+ Buéi chiéu (mé cong): tir 13 gitr 30 — 17 gid 30.

- Trudmg hop bi mét tai san cua nha trudng ngoai gid 1am viéce, vao ngay
nghi, vao cac ngay 1€ va chu nhat thi bao vé phai 1ap bién ban va bao cao vai higu
treong nha truong va phai chiu trach nhiém boi thuong tai san da mat. Gia tri boi
thuong theo gia tri cia tai san tai thoi diém hién tai trén so ké toan theo doi va
quan ly tai san cong.

- Trong gi&r hoc va gi choi bao vé khéng cho hoc sinh tu ¥ ra ngoai cong
truong  khi chwa c6 y kién cua gido vién quan ly hoc sinh do.

- Thanh toan tién lvong ddi véi nhan vién bao vé ngay, dém, thuong truc,
cu thé 1a 3.700.000 dong/thdng/ngudi. ( Theo mic luong tdi thiéu ving)

- Nhan,wen bao v€ va nha truong thuc hién ding veé ché d6 BHXH va

chinh sach thué TNCN theo quy dinh hi¢n hanh.

~ -Kinh phi chi tra tién lwong va céc ché dg, chinh sich khéc cho nhén vién hop
dong dugc can doi tir nguon kinh phi chi thuong xuyén va ngudn kinh phi hgp phap
khac cua don vi.

c. Doi véi nhén vién tap vu

Can cir Chuong III, diéu 14, théng tu 19/2023/TT — BGDDT ngay
30/10/2023 hudng dan veé vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh mirc s6 lugng ngudi lam viéc trong cac co s¢ gido duc phd thong
va cac truong chuyén bi€t cong lap.

Cin cir danh muc dia ban cap xa ap dung mirc lwong tdi thiéu ban hanh kém
theo Nghi dinh 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu quy
dinh v€ phan quyén, phan cap trong quan ly nha nuwdc linh vuc ndi vu.

- Hop dong lao déng di vdi nhan vién vé sinh véi 1 ngudi thuc hién cong
viéc v¢ sinh cac phong ban va nha vé¢ sinh gido vién, cac nhiém vu khac khi dugc
phén cong.

Thanhtoanhmhrongcanu:vaolwpdmglaodmg cu thé 1a 3.700.000
ddng/thang/ngudi. ( Theo mire lvong tdi thiéu ving).

- Thoi gian hop dong 1a : 9 thang ( Theo nam hoc)

- Nhén vién v¢ sinh va nha truong thyc hién ding vé ché d6 BHXH va
chinh sach thu€ TNCN theo quy dinh hién hanh.
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2.3. Phu cdp chirc vu huéng theo chirc danh

Thyc hién theo Thong tu sb 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08 thang 12 nam
2005 cua B6 Giao duc va Dao tao v€ viéc hudng dan tam thoi thye hién che d6
phu cap lanh dao trong céac co s¢ gido duc céng lap.

STT Chikc vu linh dao H¢ s phu cép
1 | Hiéu truéng 0,55
2 | Hiéu phd 0,45
3 | Té truéng 0,2
4 | Tbphéd 0,15

Phu gfip chirc vu duge chi tra cung ky lwong hang thang va dung dé dong,
huong ché d§ bao hi€m.

2.4. Phu cdp wu ddi nghé, thu hit, lu ndm, trg cap lin diu, trg cip khi
chuyén cong tac ra khéi viing kinh té - xa hji dgc biét khé khin

_ Thyc hién theo Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 cua Chinh Phu

v€ chinh sach d6i vai can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi
huong lrong trong luc Irgng vil trang cong tac ¢ viung c¢6 dicu kién kinh té - xa hdi
dac biét kho khan.

+ Gido vién khong dwgc hwong phu cdp trong cdc truong hop

- Thoi gian nghi thai san theo quy dinh cua luit bao hiém x3 héi hién hanh;

- Thoi gian di cong tac, hoc tdp & trong nudc khong tham gia giang day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang tro 1én;

- Thoi gian nghi 6m dau vuot qué thoi han theo quy dinh cia luit bao hiém
x4 hdi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luét tir canh cao tro 1€n.

- Nhimng gi4o vién dugc diéu dong lam cong tic khac nha truomg giao s&

hudong luong nhu can bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

2.5. Phu cip tham nién cho nha gido

Thyec hién theo Nghi dinh 77/ND — CP ngay 1/8/2021 quy dinh ché d phu
cap tham nién nha gido.

+ Déi twgng dwgc huong

- Gido vién dang trong bién ché tra luong ciia nha tnrong 1am nhiém vu giang day.

+ Mirc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:
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Gido vién c6 thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 théng) dugc huong phy cép
tham nién bing 5% mirc luong hién hudéng. Tir nam thir 6 tré di mdi nam (du 12
thang) dugc tinh thém 1% (Bao gbm ca thdi gian trude dé giang day tai cic co s
giao duc ngoai cong l1ap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day dugc
dleu dong di lam cac cong vi€éc khac nhu: hai quan, tda an klem toan, thanh tra,
kiém lam, kiém tra Pang, thi hanh an dan su, cong an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mirc phu cdp hang thang

Mirc ti(:én Hf: ) luo‘pg ngach bac + H¢ I\/g.rc :;.rogg % phu cép

phu cdp = sb phu cap lanh dao, tham x ilhés nu’éo x thidm nién

thAm nién nién vuot khung (néu cé) P duoc huéng
quy dinh

+ Nguyén tic thuc hién
- Phu cép tham nién nha gido dugc tra cing ky lwong hang thang
- Phy cap thdm nién nha gido dugc ding dé tinh déng, huong ché d¢ bao
hiém
2.6. Phu cip trdch nhi¢m theo nghé
- Can cir Luét ké toan s6 88/2016; Theo quy dinh tai khoan 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nam 2018 quy dinh v€ vi¢c xeép phu cap trach
nhi¢m cong vige ke toan truéng, phy trach ke toan trong cac don vi ke toan thuge
linh vuc k€ toan nha nudc.
+ Phu trach cong tac ké toan : 0,1%
~ Phu cép trach nhiém dugc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung
dé tinh déng, huong ché d§ Bao hiém.
Khi khéng lam cong viéc c6 quy dinh hwéng phu cép trach nhiém tir 01
thang tr¢ 1€n thi khong duge hudng phu cap trach nhi€m cong viée.
Tién lwong cua can b, vién chirc, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do
co quan Bao hi€m xa hoi chi tra theo ché d§ quy dinh.

_ 2.7.Chi bao hiém xi hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghi¢p: Chi bao
hiém x& hdi, bdo hiém y t€, bao hiém that nghiép thuc hién theo cac van ban quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Phuong thirc chi tra

Chuyén tra hang thing vao tai khoan ¢4 nhan ciia c4n bd, vién chirc, ngudi lao dong,
4. Théi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 30 hing thang.

Diéu 5. Ché d9 cho cin b, vién chirc va ngudi lao dong

1. Ché d) 1am thém gidr

* Pbi véi can b quan 1y, gido vién:

Cén b, vién chirc, gido vién duoc phép giang day thém gior ngoai sb tiét
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quy dinh t6i da khéng qua 200 gio/nam. Thyc hién theo cac vin ban quy dinh hién
hanh: Thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 hudng dan
thye hién cheé d¢ tra lwong day thém gid doi véi nha gido trong cac co s¢ giao duc
cong lap... va cac van ban khac (néu co).

_Sb tiét tang gio duge Ban gdm hiu tryc tiép quin ly va ky duyét sau d6
chuyén sang b phan ké toan thanh toan.

* Pi v6i nhan vién hanh chinh:

- Ché d6 phu cap 1am thém gi& dugc tinh theo (Bo luat lao dong) ap dung
v6i nhéan vién hanh chinh nhu ké toan..., bao vé tryc nhlrng ngay 1€, tét (néu cd).
Ché d6 1am thém gio dugc 4 ap dung tren co s& cong viée thuc t€; nhan vién hoan
thanh nhiém vu (ké ca cac cong viéc khac dugc giao); dam bao gid lam viée hanh
chinh cia nha truong, s6 gio lam thém duogc tinh theo ché do do Hiéu truémg
quyét dinh chi tra trén co s& ngudn kinh phi dugc cap cho nha truong.

2. Ché d9 cho giso vién day khuyét tit

Thyc hién theo cac vin ban quy dinh hién hanh: Nghi dinh sb
1 13/2015/ND CP ngay 9/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh phu cap dac thu, phy
cap uu dai, phu cap trach nhiém cong v1¢c va phu cap nang nhoc, dgc hai, nguy
hiém ddi v&i nha gido trong céc co s& gido duc nghé nghiép cong lap; Cong van
) 3386/BGDE)T KHTC ngay 08/7/2016 cua Bo Giao duc va Pao tao vé Vlf;c
trién khai thuc hién khoan 1, Diéu 7 Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP; Cong vén so
2132/UBND-KGVX ngay 21/7/2016 cia UBND tinh Di¢n Bién vé viéc trién
khai ché d6 phu cdp wu dai dbi voi nha gido truc tiép giang day ngudi khuyét
tit ... va cac vin ban khac (néu c6).

3. Ché dd hoc tap

Chi dio tao can bd, cong chirc, vién chirc thyc hién theo Quyét dinh s6
21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, boi

du'cmg can b, cong chirc, vién chuc trén dia ban tinh Dién Bién va van ban hudng
dén cua cac cap hién hanh.

'I:at ca vién chirc déu dugc quan tim tao diéu kién cho di hoc, di tap huén
(Bao goém ca vién chirc tyr nguyén di hoc dé néng cao trinh d6 chuyén mén
nghi€p vu va vién chirc nam trong dién quy hoach, dao tao, boi dug’i‘ng). Vic’fn
chirc phai ¢6 thoi gian cong tac tir 03 ndm tr¢ [én (tinh tir khi ¢6 Quyét dinh tiep
nhan cua co quan co6 tham quyén cho dén khi cé quyét dinh cir di hoc).

- Péi véi vién chirc tir nguyén di hoc thi c4 nhan d6 tir lo vé kinh phi.

- D6i véi vién chirc di hoc trong dién quy hoach, do tao, boi dudng ciia co
quan dugc ho trg va thanh toan theo van ban hudng dan.

4. Cac khoian déng gop va cac ché 40 BHXH, BHYT, BHTN

Cac khoan dong gép BHXH, BHYT, BHTN thyc hi¢n theo quy dinh cua nha
nude theo Ludt Bao hiém x3 hdi naim 2024 va cc vin ban hudng dan hién hanh.

5. Ché d nghi phép hang nim
Can cir theo Théng tir s 141/2011/TT-BTC ctia Bj tii chinh; Théng tu s6
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57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua B tai chinh sira dbi bé sung mot s diéu
ctia théng tu 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh toan nghi phép hang nim
d6i vdi can bd, cong chirc vién chirc, lao dong hgp ddng lam viéc trong cac co quan
va don vi sy nhiép cong lap; B luat lao dong s6 45/2019/HQH 14 ciia Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thir 8 théng qua ngay
20/11/2019 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021, cac vin ban quy dinh méi (néu
c6).Va dugc phé duyét ciia ban gidm hiéu nha tnrdmg, ché do nghi phép, thanh toan
phép cia CBVC dugc thuc hién nhu sau:

a) Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di dudong khi nghi phép
hang nam:
+ Péi tugng:

. Canbg, vién chirc dang cong tac tai vang sau, ving xa, nui cao, hai dao c6 h¢
sO phu cap khu vic tir mirc 0,5 tr¢ 1€n (theo quy dinh tai Thong tu lién tich so
05/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 ciia Bd Noi vy,
B6 Lao dong Thuong binh va xa héi, Bé Tai chinh va Uy ban Dan tdc) co du diéu
kién dugc nghl phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh, dugc thu trudng

co quan, don vi dong y cap g1ay cho di nghi phép ndm vé thim gia dinh, cha me, vo
hoiic chéng, con hoic thim qué quén.

+ NGi dung va mic chi:
- Phu cip di dudng cho nhimg ngay di dudmg thuc té, mirc chi trong dwrong

mirc phu cip hru tra khi di cong tac: 300.000d/ngay va duge quy dinh nhu sau.
Thanh toan 4 ngay di va ve.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép gom Tién phuong tién chiéu di va
vé tir nha ga tau, bén xe; tién vé tau, xe vin chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
ngugc lai. Mirc chi theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé vdi mire gia vén tai phd
bién cua loai phuong tién cong cong tai dia phuong.

+ Ching tir, thu tuc thanh toan:

- Pon xin nghi phép;

- Gidy nghi phép nim dugc Hiéu truong don vi cap va c6 xic nhan cia
chinh quyén dia phuong noi dang ky nghi phép;

- Vé tau, xe hoic héa don mua vé, bang ké cu ly déi véi nhimg doan duong
khong c6 phuong tién van tai;

o+ Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dwoc thanh toan mdi nam
mot 1an. Nghi phép ctia nim nao chi dugc thanh toan trong nim do, truong hop vi
cong viéc dugc Hi€u trudng cho lui thoi gian nghi phép sang nam thi cling dugc

thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan dén hét ngay 31/01 nim
sau.

b) Thanh toan tién bdi dudng cho nhitng ngay dugc nghi phép hang nam
theo quy dinh nhung chua nghi hét s6 ngay dugc nghi.

- B6i tugng: Can bd vién chirc trong thoi gian can bd xin nghi phép nim
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nhung do yéu gﬁu cong viéc Hiéu trrong don vi khong bd tri cho nghi phép hodc bd
tri khong du so ngay nghi phép theo quy dinh.

- Mirc chi: Cén cir kha néng ngudn kinh phi va tong s ngay nghi phép ndm
cua can bg vién chirc, by phan ké toan trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh mirc
hd trg tién boi du(mg hang nam d6i v&i can bd vién chirc chua dugc nghi phép nam
hoac chua nghi du so ngay ngh1 phep nam, Miic chi hé trg tién boi dudng t6i da
chura nghi phép ndm khong qua mirc tién luong lam thém gi& vao ngay thur bay, chu
nhat d6i voi timg can b, vién churc.

- Chumg tir thanh toan: Pon xin thanh toan phép do yéu cau cong viéc nén
co quan khéng bo tri duoc thoi gian cho can bg, vién chirc nghi phép ndm hodc
khéng b6 tri dugce thai gian cho can bd, vién chirc nghi phép nam hoéc khdng bo tri
du s0 ngay nghi phép nam dugc Hi¢u truong don vi phé duyét.

- Thoi gian chi tra: Puge thye hi€n mt 1an trong nim. Phu trach by phén
truc tlep quan ly vién chirc c6 trach nhiém tong hop danh sach va s6 ngay chua
dugc nghi phép ddi véi timg can bd, vién chirc t:rong nam cua don vi gui vé bo phan
ké toan trudc ngay 31/12 hang ndm kem theo cdc chimg tir li€n quan dé 1am can cir
thanh toan. Cin ctr mirc chi hd trg tién b01’ dudng dugc phé duyét, bo ph;m ké toan
thuc hién viéc thanh toan, chi tra chdm nhat truge ngay 31/01 nam sau doi véi timg
don vi.

Piéu 6: Chi hoat djng chuyén mén, quan ly

1. Pinh mirc khoan vit tw, hang héa doi véi gido vién

- Pinh mirc sir dung van phong phém cho can b gido vién trong truong:

+ Déi véi gido vién: 400.000d/gido vién/nim hoc

Trong d6: mua gidy in, bia, but, phén...

- Hinh thirc chi tra: Hién vat.

- Thoi gian chi tra 1 nam/lan vao déu niam hoc.

2. Pdi v6i cac ky thi, Hoi thi, cAc gidi thi diu

Céc hoat dong tham gia giai thi d4u vin nghé, thé thao (HKPD, héi thao
truyén théng, dai hoi TDTT...). Thanh toan theo Quyét dinh so 02/2020/Qf2
UBND ngay 13 thang 02 ndm 2020 cua UBND tinh Di¢n Bién va cac vin ban ché
dd hién hanh cua cac cap c6 thim quyen quy dinh dé thuc hién. Khi co quyét dinh
cua cap c6 thim quyén can cur vao ngudn ngan sach duoc giao, Ké toan can dbi
ngudn ngin sach dé tham muru v6i Hidu treong Quyét dinh cir van déng vién,
thanh 13p d6i tuyén tham gia.

3. Mua sim vit ré tién mau héng, vit twr vin phong

Cic loai dung cu vin phong khac nhu: Am, chén udng nudc, gidy vé sinh,
dung cu vé sinh; ... cia b phan phuc vy, van phong pham khac cap phat theo nhu
cau thuc té€ sir dung. Thanh toan theo chimg tir, hoa don thuc t€ phat sinh.

Diéu 7. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khich

1. Ché d¢ cong tac phi
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Thuc hién theo cac van ban sau:

Can cir quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 cia UBND tinh Dién
Bién V/v ban hanh quy dinh ché dé cong tac phi, ché do chi t6 chirc cac cude l}éi
nghi cua céc co quan, don vi sy nghiép trén dia ban tinh Dién Bién. Truong Mam
non S6 2 Sa tong ap dung nhu sau:
- Cin b¢ gido vién ,nhin vién di cong tic, ra khéi don vi cich tru sé 15km
dugc thanh toin cong tac phi.
1.1. Thanh toan tién chi phi di lai theo 02 hinh thirc:

' a) Thar}h toan theo hoa don thuc té: Thuc hién theo khoan 1 diéu 5 cua
Quyét dinh so 01/2018/QB-UBND tinh Pién Bién vé viéc Ban hanh Quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi cia cac co quan, don vi trén dia ban
tinh Pién Bién.

b) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc khong c6 tiéu chuan dugc bb tri xe
0 t6 khi di cong tac, nhung nu di cong tac cach try s¢ co quan tir 10km tro 1én
(do6i vai xa thudc dia ban kinh t€ xa hoi kho khin, dac biét kho khan theo cac
Quyét dinh cia Thu tudng Chinh phu) va tir 15km tr¢ 1€n (d0i v6i xa con lai) ma
tir tilc bang phuong ti€n ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tir tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gioi hanh chinh va
gia xang tai thoi diém di cong tac. Mirc khoan khong qua 4.000 dong/km.

1.2. Phu cép Ivu tri

- Phu cép luvu tri tra cho ngudi di cong tac 1a: 300.000/ngay.

1.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac & xd, phudng thude thanh phd truc thude trung wong, céc x3,
phuong la d6 thi loai 1 thugc tinh khong qua 350.000d/nguoi/ngay.

- Pi cong tac tai xa, phuong thugce thanh phé truc thugc trung wong, tai xa,
phuong thude tinh khéng qua 300.000d/ngudi/ngay.

- Pi cong tac tai xa, phuong néi tinh 200.000/ngay/ngudi.

_ b) Thanh toan theo hinh thirc héa don: Thuc hi¢n theo diém b khoan 2 cta
Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND tinh Dién Bién v€ viéc Ban hanh Quy dinh
ché do cong tac phi, ché dd chi hdi nghi cua cac co quan, don vi trén dia ban
tinh Dién Bién.

¢)Mikc thanh toan cong tac phi mét thang 16i da khong qua 10 ngay/ thang,
qua muc quy dinh trén chuyén sang thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang
500.000 dong/nguoi/thang.

2. Ché d¢ hdi nghi

Thyuc hién theo Quyét dinh sb 01/2018/QD-UBND ngay 02/1/2018 cua
UBND tinh Dién Bién

Pon vi xdy dung mot sb noi dung va mirc chi cu thé nhu sau:
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- Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao céo vién: Thyc hi¢n theo
mirc chi thu lao quy dinh doi voi giang vién, bao cao vién tai Quyét dinh s6
21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 cua UBND tinh Di¢n Bién ve viéc ban
hanh quy dinh mirc chi cho céng tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién
churc trén dia ban tinh Pién Bién.

- Chi giai khat giira gid: 20.000 ddng/budi.

3. Chi tiép khach

Thyc hién theo khoan 1 diéu 6 Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay
05 thang 08 ndm 2019 cua Uy ban nhan dan tinh Di¢n Bién quy dinh ché d¢ tiép
kt}éch nudc ngoai vao lam viéc, ché dd chi t6 chirc hdi nghi, hi thao va ché do
tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Dién Bién.

Mirc chi tiép khéch.

Chi giai khat, mirc chi: 30.000d0ng/budi(nira ngay)/ngudi.

_ Chi moi com déi véi khach méi, mic chi: 300.000ddng/suét (da bao gdm
do udng).

Kinh phi: Tir ngudn thu sy nghiép va cac nguén hgp phap khac, ngudn
ngan sach dy todn chi thudng xuyén, tuy theo tinh hinh tai chinh thyc t€ cua don vi
dé can doi.

Piéu 8. Sir dung viin phong phim; sira chira may méc, thiét bi

a) Sir dung van phong pham

* Noi dung chi:

- Chi mua van phong phiam cho bd phén quan Iy va hanh chinh nha trudmg.

- Cap phat vian phong pham cho cac by phén, ca nhin CBCCVC khi ¢6
nhu céu cin st dung dam bao tiét kiém chong lang phi, cac loai vin phong phim
nao khong dung hét theo dinh mirc trong thang thi dé sang cac thang khac st
dung tiép.

* Nguon kinh phi: Tir Ngudn ngan sich thuong xuyén phén bd cho don vi
va 60% nguon thu hoc phi dugc dé lai, cap bu hoc phi.

* Mirc chi:

+ Cép phat vin phong pham phyc vu cho cong viéc (gidy A4, bia xanh, giay
nhd, kep ghim, bong kinh, bang dinh ...). Can cir thanh toan theo hoa don thuc té.

+ Nhu cau vin phong pham phat sinh ctia cac bé phan: by phan chuyén
mon, ké to{m, van t'hu', thu vién, thiét bi...‘ can cir vao tinh hinh kinh phi cudi
ndm mua bo sung cap phat thém theo nhu cau cua cac b§ phan sir dung.

+ Df')i vi may phé t6 copy, mdy in theo nhu cAu thyc té khi hét myc phai
bao cao ke toan - hanh chinh bo tri kinh phi, lap dyr tri trinh chu tai khoan hoac
pho chu tai khoan phé duyét.

* Ngoai cac loai van phong pham di khoan theo quy dinh theo mifrc sir dung

thuc té cong viéc va co gidy dé nghi mua vat tr cia tirng bo phan, ca nhan can
thiét str dung phuc vu cho céng tac chuyén mén trinh Hiéu truéng phé duyét roi
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chuyén cho bd phan ké toan.

b) Sira chira may méc, thiét bi

Cén cu vao thyc té cia don vi dé xac dinh nhu cau sira chira, thuc hién
stra chira dam bao tiet kiém, hiéu qua, thuc hién quy trinh sira chira may moc,
thi€t bi dam bao trinh tu tha tuc quy dinh theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Thanh toén theo chirng tir, hoa don thyc té phat sinh.

Diéu 9. Dién siang ,Pién thoai, Internet, théng tin, tuyén truyén, lién lac

1. Dién sing ,Dién thoai, Internet

- Thanh toén Tién dién sang, dién thoai cd dinh, Cudc phi Internct: theo
hoéa don thyuc t€ dam bao tiét kiém hiéu qua.

- Ngudn kinh phi: Tir Ngudn ngén sach thudng xuyén phan bd cho don vi
va 60% nguon thu hoc phi, cap bu hoc phi.

2. Chi sach bao, tap chi

Chi mua béo, tap chi ding cho céng tic chuyén mén. Cin cir s6 lugng hoc
sinh, tinh chat cong viéc truong dat mua sach tai liu cho can bg, gido vién nhu
sau: Céc loai sach bao, sach phap luit, tap chi... phuc vu cho hoat dong gido duc

va dao tao cua truong theo quy dinh thi cac b phan lap dy tru trinh ban giam hi¢u
phé duyét mua theo nhu cau thuc t& va phii hop véi s6 tién dugc cp trong nam.

3. Chi buu pham, buru phi
_Chi buu pham, buu phi theo huéng dan cia cac van ban tai céc thi diém
cu thé trong ndm. Can cur thanh toan theo hoa don thyec té.

4. Thong tin, tuyén truyén khac. Can cir vao thyc té hoa hon hop 1y hop
phap @é thanh toan.

5. Chi khac: Chi thanh toan phi bao tri phan mém ké toan, phi duy tri cf‘mg
thong tin dién tir, phi chuyén luwong ... Thanh toan theo chimg tir, hoa don thuec té
phat sinh.

Piéu 10. Chi phi sir dung dién, nuéc

Tién dién, tién nudce chi thyc hién thanh toan tién dién, tién nudc phuc vu
cho cac hoat dong cua nha truong (khong thanh toan tién dién, tién nudc cho
cong tac ndu in cho hoc sinh ban tr).

Mirc thanh toan theo hoa don thuc té dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Nguép kinh phi: Tu Nguf“m ngan sach thuomg xuyén phan bd cho don vi
va 60% nguon thu hoc phi, cap bu hoc phi.

Diéu 11: Chi phiic lgi tip thé

1. Ché d6 phép

Thanh toén'ché do nghi phép thuc hi¢n theo cac van ban quy dinh hién
hanh: Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B§ Tai chinh: Quy
dinh v€ ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang ndm déi voi can bg, cong chuc,
vién chirc, lao dong hgp dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
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nghxep cong lap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciua B Tai chinh
Ve Vigc sura doi, bo sung mot s6 diéu cua thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché do thanh toan tién ngh1 phep hang niam ddi véi can bg, cong chirc, vién
chirc, lao dong hop dong 1am vi€c trong cac co quan nha nude va don vi sy nghlep
cong lap; Piéu 113 B Luat Lao dong s 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va
Diéu 67 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu va
Cong van s6 70/SGDDT-TCCB ngay 12/01/2022 cua S¢ Giao duc va Pao tao
vé viéc thyc hién mot s ndi dung lién quan dén ché @6 dtf}i vGi cong chirc, vién
chirc nguoi lao dong nganh GDDT va cac vén ban khac (néu co).

E,)a:iu’ nam cac co quan, don vi xay dyng ké hoach nghi phép cia CBCC, vién
churc dé bo tri sap x€p cong viéc cho phu hgp. Nghi phép ctia nam nao thi thanh
toan trong ndm do, chi dugc thanh toan trong ndm ngéan sach.

* Péi tuong: Vién chire 1a ngum mlen xuobi cong tac & vung cao, vung siu,
vung xa, bién gia1, hai déo c6 hé s6 phy cap khu vuc tir mirc 0,5 trd 1én (theo quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT
ngéy 05/01/2005 cua B6 N§i vu, Lao dong Thu'cmg binh va Xa hgi, Bo Tai chinh
va Uy ban Dan téc) va ngudi ¢ vung cao, vung sau, vung xa, bién glO‘l hai dao co
hé s6 phu cap khu vurc tir mirc 0,5 tré 1én 1am viéc & mién xudi c6 du diéu kién
duoc nghi phép hang nam theo B¢ luat Lao dong quy dinh, dugc thu truéng co
quan, don vi déng y cip gidy cho di nghi phép nim vé tham gia dinh, cha me, vo
hoiic chdng, con hoic thim qué quan.

Luru y Nguoi mién xudi la nhitng nguoi sinh ra va lon lén crque co bo me
hién dang & qué (ké ca con song hay da madt) & viing khong c6 hé sé phu cdp khu
vuc thi duoc thanh toan phép vé tham qué quan.

* Noi dung va muc chi:

Tién tau xe nhitng ngay di ngoai ngay nghi hang nim bing gia tién theo gia
ghi trén vé, hda don mua vé; gia xe khong bao gom cac chi phi dich vu khac (tham
quan du lich, cac djch vu ddc biét theo yéu cau) theo gia cudc van tai khach cong
cong bang phwong tién dudng bd, dudng sit, duong thiy phu hop véi tuyén
duong di nghi phép.

Déi véi nhitng doan duong khong cé phuong tién van tai cua td chirc, ca
nhéan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cua phap luét ma ngudi di nghi
phép phai thué phrrong tién vén tai khac, ngudi di phép niam tr tic bing phuong
tién c4 nhin cia minh thi duge thanh toan khoan tién tu tic phwong tién, tvong
(g voi mirc gia van tai phd bién cua loai phwrong tién céng cong thong thuong tai
dia phuong.

Truong hgp nguoi di nghi phép nam két hcrp gitra di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cép di du‘o‘ng va khong dugc thanh
toan tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

Thanh toan tién phu cip di duong cho nhig ngay di duong thyc té, mirc
chi twong duong véi mirc phu cap luau trd theo ché d§ cong tac phi hién hanh:
200.000d/ ngay.
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* Chimg tir va thu tuc thanh toan

- Gidy nghi phép nam dugc Lanh dao don vi cap va c6 xac nhan cua chinh
quyén dia phuong noi dang ky nghi phép;

- V¢ tau xe hoac hoa don mua vé;
- Bang ké cur ly déi v&i doan duong khong c6 phuong tién van tai;

- Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh toan méi nim
mdt lan. Nghi phép ctia nim nao chi duoc thanh todn trong nam d6. Truong hop vi
cong viée dugc thu truong co quan cho 1l thoi gian nghi phép sang nam sau thi
cling duge thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan dén hét
ngay 31/01 nam sau.

* Nguon kinh phi thuc hién: St dung ngudn ngan sach su nghiép giao duc
giao cho don vi.

2. Khen thuéng

Tién thuong theo Nghi dinh sd 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh
phu chi theo quy ché khen thudng cua nha trudng; cu thé:

2.1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

a. Quy ché nay thyc hién ché do tién thuong dinh ky hing nim va ché d6
tién thuéng dot xuat ap dung doi voi cac dodi tuong hu'(mg lurong tir ngan
sach nha nudc thudc pham vi quén ly ctia co quan Trudng Mam non Sé 2 Sa
Tong.

b. Quy ché néy 4p dung dbi v&i can bg, cong chire, vién chir, nguoi lao
dong (sau day g01 la can bg) cong tic, lam viéc, sinh hoat hanh chinh, dang,
doan thé tai don vi Trudng mam non s6 2 Sa ton g

2.2. Giai thich tir ngir

a. Thuong dot xuat la hinh thire thucmg kip thoi bang tién cho can bo 1ap
dugc thanh tich xuat sic dot xuét trong cong tac.

b. Thanh tich xuét sic dt xuét la thanh tich dat dugc cua can b trong qua
trinh thuc hién nhiém vu chuyén mén ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac dugc
cap c6 thaim quyén glao thé hién bang san pham, két qua cong viéc cu thé, c6
pham vi anh hucmg, co hi¢u qua va tac dong tich cyc ¢ mét trong cac linh vuc
thudc tham quyén cia co quan va dugce cip c6 thim quyén xac nhan.

c. Thuong dinh ky hang nam la thudong theo két qua danh gia, xép loai
muc d¢ hoan thanh nhiém vy hang nam cua can bo.

d. Két qua danh gla xep loai mirc d§ hoan thanh nhiém vy hang nam cua
can bo l1a két qua danh gia, xep loai chit lugng can bd thue hién theo quy dinh
tai Nghl dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thédng 8 nam 2020 cua Chinh phu ve
danh gia, xép loai chat lugng can bj, cong chic, vién chirc va Nghi dinh s6
48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot
s0 diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh
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phu vé danh gia, xép loai chit luong can b, cong chirc, vién chirc va cic quy
dinh c6 lién quan.

2.3. Nguyén tic thuc hién ché d9 thudng

a. Bao dam chinh xdc, cong khai, minh bach, cong bang, kip thai, ding dbi
tugng va dang quy dinh cua phap luit.

b. Thl.rcmg dot xudt dugc cén cir vao thanh tich xut sic dot xuit dat dugc
cua can bd. Moi thanh tich xuat séc dot xuat chi dé nghi thuéng mot lan.

c. Khong xét thuong ddi véi thanh tich dt xuat da dugc su dung dé khen
thuong theo Luét thi dua khen thuong va cic van ban hudng dan.

d. Thudéng dinh ky hang niam cin cir vio mirc do danh gid, xép loai hang
nam cuia can bd; xép loai mirc 6 hoan thanh nhiém vu tir mirc hoan thanh nhiém

vu tré 1én.
2.4. Quy dinh chung

a. Co quan danh t01 da 95% Quy tién thwdng hing nim dé chi thuéng dinh
ky hing nim cho cac ddi tugng trong danh sach tra luong cua co quan, 5% phan
con lai sir dung dé chi thudng dot xuat (néu chi thudng dot xuat khong hét thi gop
chung vao dé chi thuong dinh ky hing nim).

b. Co quan cd trach nhiém chi tién thuéng theo quy dinh tai Quy ché nay
cho cac ca nhén trong danh sach tra luong cua co quan (bao gom ca cac ca nhén
dwoc thudng dot xudt) dugce cap tir ngan séch.

c. Chua xét thuong d6i vai ca nhén trong thoi gian co quan c0 thim quyen
dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 ddu hiéu vi
pham hoic c6 don thir khiéu nai, t6 c4o, cé vAn d& tham nhiing, tiéu cuc dugc bo
chi néu dang dugc xac minh lam rd.

d. Truong hop ca nhan bi ky luét, sau khi chép hanh xong thoi gian ky
luat, ca nhan 1ap duoc thanh tich cong tac xudt sdc dot xuét, thi dugc xét thudng
dot xuét theo quy dinh tai Quy ché nay.

d. Ho so dé nghi thuéng dot xuit, thuong dinh ky hing nim bio dam
dung thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Céc cd nhan trong hdi dbng
xét thi dua khen thuréng chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hé so dé nghi xét
thuong cua ca nhén trude khi trinh cap trén xét thuong.

2.5. Tiéu chi xét thuéng va mic tién thudng dot xuat

a. Tiéu chi xét thudng

Thuong dot xuit cho cé nhén thudc dbi tugng quy dinh tai diém 2.1,
muc 2 Diéu 10 Quy ché nay néu dong thoi dat duge céc tiéu chi sau day:

- Chép hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc
va céac quy dinh, quy che, ndi quy cua co quan,

- Lap dugc thanh tich d6t xuat.
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- Lap dugc thanh tich cong téc xudt sic dot xudt, cé pham vi anh hudng, co
hiéu qua va tac dong tich cuc & mdt trong cac linh vuc, cu thé nhu sau:

- Ca nhan dat giai thucmg trong cac ky thi (thi viét, héi thi, tryc tuyén...) do
cép xa, phucmg, tinh t6 chirc co van ban trién khai.

- Pugc cap ¢6 tham quyen ting Bang khen hoic Thu khen hoac Gidy khen
ve: (1) thanh tich dot Xuit vé mot trong cac cong tac: bao v¢ an ninh trét ty, phong
chéng thién tai, hoa hoan, tim kiém ciru nan; (2) hanh dong ngudi tt viéc tot,
nghia cur cao dgp, clru glup ngudi, bdo v¢ tai san cua Nha nudc, cua Nhan dén;
Pugc cap c6 thdm quyen tang Bang khen hoic Gidy khen khi tham gia cac khoa
dao tao, bdi dudng do cac co quan cip xi, phudng trd 1én t6 chirc.

b. Méi c4 nhan dugc xem x¢t thuong dot Xuit t01 da 02 lan trong 01 ndm
do Thu truéng co quan quyét dinh trén co s& dé& xuit ciia Hoi dong Thi dua,
Khen thuong bao dam t6i da khéng qua 02 l4n trong 01 nam. Ty I€ ca nhan dugc
thirong dot xuét trong 01 nim tdi da khong vurot qua 10% tong sb ca nhan trong
danh sach tra lwrong cua don vi.

c. P6i v6i thanh tich cong tac xuét sic dot xudt co sy tham gia dong gop cua
nhi€u ca nhan, s6 lugng dé nghi xét thuomg t61 da 1a 03 ca nhan.

d. Mirc tién thuong dot xudt cho ca nhan cé thanh tich dot xuit dugc tinh
bang 01 1an mirc lwrong co s¢/nguoi/lan thuong.

d. Thuong cho ¢4 nhan ¢6 thanh tich cong téc xuat sac dot xudt dugc chia
thanh 02 mirc tién thudng, tuong (rng: murc 1 1a 1 1an; mirc 2 1a 2 lan mure luvong co
so/nguov/lan thuong.

2.6. Tiéu chi xét thuong va mirc tién thuong dinh ky hang nim

a. Tiéu chi xét thuong

- Thudng dinh ky hang nam cho ca nhan thuge dé,i twong quy dinh tai diém
2.1, muc 2 Diéu 10 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai mirc d§ hoan thanh
nhiém vy trong nam tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

- Can cur xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gla xep loai chat
luegng can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong hing nam ciia cap c6 tham quyén.

b. Mtrc tién thudng

- Xdc dinh tong kinh phi chi tién thuomg dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hing niam la quy thudng con lai tai
thoi diém cudi nam, sau khi trir di téng sé thuong dot xuat da thuc hién trong
nam theo quy dinh.

- Xdc dinh micc tién thuong dinh ky co s¢:
Mirc tién Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nim
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thll:;n:i (:gnh kgol(:: ;:2; cg (S6 ca nhan c6 két (S6 ca nhan ¢6 ]gét
y d loai hoagnl + qua danh gia, xep + qua danh gia, xép

thflpnh cudt sic loai hoan thanh tot loai hoan thanh

nhiém vu) x 3,7 nhiémwvy) x 1,5

nhiém vy) x 4,0

- Mikc tién thuéng theo két qua danh gid, xép logi chat lwong hang nam

+ Cé nhan Hoan thanh xudt séc nhi¢m vy: Thudng s6 tién bang 4,0 lan
miic tién thuéng dinh ky co s¢ nhung khong qua 12.000.000 dong;

_ + Cé nhan Hoan thanh t6t nhi¢m vy: Thuéng s6 tién bang 3,7 lan mirc

tién thuéng dinh ky co s& nhung khéng qua 11.000.000 dong;

+ Cé nhén Hoan thanh nhiém vy: Thuong s tién bang 1,5 lan mirc tién
thudng dinh ky co s nhung khong qua 4.500.000 dong.

(Luu y: Khong khen thudng d@oi voi vién chirc khéng hoan thanh nhiém vu).

2.7. Chi thuong

a. Hinh thirc chi thuong

Tién thuong dugc don vi thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cua ca
nhan dugc thuéng.

b. Thoi gian chi thuong

Co quan thyc hién chi thuéng dot xudt cho ca nhan trong vong 10 ngdy lam

viéc ké tir ngay co quyet dinh thudng; chi thuong dinh ky hing nim trudc ngay
31/01 cua nim ké tiép.

2.8. Thim quyén quyét dinh thudéng dot xuét, thuong dinh ky hing nim

Thu truéng don vi quyét dinh thiéng dot xuat, thudng dinh ky hing nim
cho ca nhan c6ng tac tai Co quan.

2.9. Quy trinh, thu tuc xét thuéng

a. Thudng dot xudt

- Ca nhan lam bao cao thanh tich.

- Tap thé 1anh dao hop xét ca nhin c6 thanh tich dot xuat. Cudc hop nay
dugc lap thanh bién ban.

- Thu trudng don vi ra quyét dinh khen thuéng.

b. Thudéng dinh ky hang nam

Trén co so két qua danh gia xép loai cubi nim hoc Thu trudng don vi quyét
dinh thudng cho cac ca nhan dat danh hiéu hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan
thanh tot nhiém vu va hoan thanh nhiém vu

2.10. Hb so dé nghi xét thudng

a. Ho so dé nghi xét thudng dot xuét c6 01 bd (ban chinh) gdm:



19
- To trinh dé nghi thuong dot xuat (Mau 01 kém theo Quy ché).
- Béo céo tom tit thanh tich cong téc xuat sic dot xudt cua ca nhan (Mau
02 kém theo Quy ché).
- Bién ban hop cua tip thé lanh dao.

- Cac tai liéu lién quan dé chirng minh thanh tich céng tac xuét sic dot
Xudt ctia c nhan dé nghi xét thuong (néu co).

b. H6 so dé nghi xét thurong dinh ky hiang nam c6 01 bd (ban chinh) gém:

Quyét dinh ciia Thi truong co quan vé két qua danh gia, xép loai cua ca nhan
trong nam.

3. Tién che, nudc

Theo hoéa don thuc té dam bao tiét kiém hiéu qua.

4. Chi cho nhimg ngay L&, tét, chi hd tro, trg cdp cho cén bg, giao vién,
nhén vién trong nim

Chi hd trg cho can b gido vién, nhan vién (Néu can déi duoc ngudn chi
ngén sach giao): Chi tét Nguyén dan; Chi ngay Nha gido Viét Nam 20/11. Mirc
chi: Tir 200.000 dén 500. 000d/ngudi (cé quyét dinh chi kém theo).

Piéu 12. Bb sung thu nhip ting thém
* Nguyén tic xdc dinh

- Can cir két qua tai chinh va sd kinh phi tiét kiém dugc, don vi chi thu nhép
binh quan tang thém cho vién chire, nguoi lao dong t6i da khong vuot qua 03 lan
quy tién luong cap bac, chirc vu trong ndm do nha nudc qui dinh" Theo quy dinh
tai khoan 3 diéu 1 0 Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia Bo Tai Chinh
hirémg ddan mét sé néi dung vé co ché tw chii tai chinh cua don vi sie nghiép cong
lgp; xtr Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap".

- Vi€e chi tra thu nhép ting thém cho ting vién chirc va ngum lao dong dam
bao nguyén tic gan v6i chit IU:O'ng va hiéu qua cong viéc; ngudi nao co thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi, ¢6 hiéu suit cong tac cao thi duoc tra thu nhap ting
thém cao hon.

- Khong chi tra thu nhép tang thém cho vién chirc va nguoi lao dong bi ky
luat, xép loai vién chirc khong hoan thanh nhiém vu.

* Poi twong dugc hudng

Déi tugng chi tra thu nhép tang thém la lao dong bién ché va lao dong hop
ddng tir 1 nam (12 thang) tr¢ 1én.

* Chi thu nhip ting thém

Thu nhap tang thém cua vién chirc va nguoi lao dong dugc tra theo phurong
phap vi tri viéc lam va dugc cin cir vao két qua xep loai vién chirc cudi nam hoc.
He¢ s0 tinh thu nhap tang thém dugc xac dinh theo vi tri viéc 1am quy dinh nhur sau:

- H¢ ) vi tri viéc 1am, cu thé:
+P6i véi Hiéu trudng: 3,0;
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+ P6i vdi Phé Hiéu truong; Ké toan: 2,5;

+ Déi véi To truong chuyén moén, VP, truong doan thé: 2,0;

+ Ddi vdi T6 phé chuyén mén, VP, Pho cic doan thé, Thur ky 1,5;

+Dbi véi giao vién, nhan vién va nguoi lao dong: 1,0;

-Hé sb xép loai vién chirc cudi nim hoc:

+ DPébi véi vién chirc va nguoi lao dong dat HTSXNV: 1,5;

+ Pbi v6i vién chire va nguoi lao dong dat HTTNV: 1,2;

+ Pdi v6i vién chirc va ngudi lao dong dat HTNV: 1,0.

Céch tinh thu nhap ting thém: Thu nhép ting thém = Tién luong TNTT binh
quin X Hé Savj tri viéc lam X Hé sO Xép 1031 vién chirc cudi nim.

* Liru y: D6i v6i ca nhén thue hi¢n bi¢t phai/ ting cuong/ chuyén (dén hoic
di): Thuc hién chi tra bang %2 cua vién chirc tuong img trong don vi.

Piéu 13. Quy dinh mua sim tai sin, thiét bj chuyén ding, bio dudmg
thudng xuyén, thanh Iy tai san

1. Mua sim mdy méc, tai sin, thiét bi chuyén dung; bio dudmg
thuwdong xuyén

Thuc hién theo cac quy dinh: Luat ngén sich 56 56/2024/QH15 ngay
29/11/2024; Luat Dau thau ngay 23/6/2023; Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay
27/02/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh
Luét diu thiu vé lya chon nha thau; Thong tur s6 65/2021/TT-BTC ngay 29
thang 7 ndam 2021 cua B9 Tai chinh quy dinh v€ 1dp du toan, quan ly, sir dung va
quyét toan kinh ph1 bao dudng, sira chira tai san cong; Quyét dinh so
118/QD-SGDDPT ngay 13/3/2020 cua S& Giao duc va Pao tao tinh Di¢n Bién vé
viéc phé duyét danh muc tiéu chuén, dinh mirc may méc, thiét bj chuyén ding
cia nganh giao duc va dao tao tinh Dién Bién; Thong fu
50 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cua B truong Bo Giép duc va Pao tao
ban hanh Danh myc Do dung - D6 choi - Thi€t bi day hoc toi thiéu dung cho
Giao duc mam non; Thong tu sb 34/2013/TT- BGDDT ngay 17/9/2013 cua B§
truong Bo Gido dyc va Dao tao sira d6i, bo sung mot s6 thiét b quy dinh tai Danh
muc P4 dung - Db choi - Thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho gido duc mim non
ban hanh kém theo Thong tr s& 02/2010/TT- BGDDT ngay 11/2/2010 cua B9
truong BO Gido duc va Dao tao; Van ban hop nhét sb 01/VBHN-BGDDT ngay
23/3/2015 cua B§ Gido dyc va Dao tao Ban hanh danh muc dd dimg - d6 choi -
thiét bi day hoc tdi thiéu dimg cho gido duc mam non; Thong tu s6
32/2012/TT-BGDDT ngay 14/9/2012 cua Bo Giao duc va Dao tao vé ban hanh
Danh muc thiét bj va d6 choi ngoai troi cho Gido duc Mim non; Quyét dinh sb

15/2025/QD TTg ngay 14/6/2025 vé tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc,
thiét bi tai cdc co quan... va cic vin ban quy djnh méi (néu c6).

Nguén KP Thuc hién: Chi tir ngudn ngan sach thidng xuyén dugc phin bd
va 60% thu hoc phi, cap bu hoc phi.
2. Thanh ly tai san

1]
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Thyc hién thanh ly tai san cong theo: Quyét dinh sé 31/2018/QD-UBND
ngay 10/8/2018 cua UBND tinh Di¢n Bién Ban hanh quy dinh phén cép quan ly,
su dung tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, to chirc
chinh tri - xa hoi, t6 chic chinh tri xa hji - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc
xa hoi - nghe nghiép, t6 chirc khic duoc thanh 1dp theo quy dinh cua phap luat;
phan cip quan ly tai san dugc xéc lap quyén s& hiru toan dan trén dia ban tinh
Dién Bién; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 1/7/2025 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Quan ly, sur dung tai san cong; Nghi dinh s6 125/2025/ND- Cp
ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh thim quyén
cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh virc quan ly nha nudc cua B§ Tai
chinh; nghi dinh s0 127/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan cdp thim quyén quan ly nha nudc trong linh vyc quan ly, sur
dung tai san cong;..

Diéu 14. Ché dd hoc sinh

1. Ché @)

I.1. Quy dinh chi hé trg chi phi hoc tip, midn giam hoc phi: Thue hién
theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phu quy dinh vé
co che thu, quan ly hoc phi ddi véi cac co so gido duc thudc hé thong glao duc
qudc din va chinh cach mién giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, gia dich vu
trong linh vyuc giao duc dao tao; Ngh1 dinh sb 97/2023/ND CP cua Chinh phu
ngay 31/12/2023 vé Sua ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh _phu quy dinh ve co ché thu, quan ly
hoc phi ddi véi co so giao duc thugc h¢ thong giao duc qudc dan va chinh sich
mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap; gia dich vy trong linh vuc gido dyc,
dao tao; Nghi quyét s6 217/2025/QH15 ngay 26/06/2025 cua Quéc hdi vé mién,
hd trg hoc phi doi v6i tré em mam non, hoc sinh phd thong, ngu'cn hoc chuong
trinh gido duc phé thong trong co s& giao duc thude hé thdng gido duc quoc dan.

1.2. Ché do hd tro chinh sach cho tré nha tré va co so giao duc co tré nha
tré huong chinh sach thyc hién theo quy dinh tai Nghij dinh s6 66/2025/ND-CP
ngay 12/03/2025 caa Chinh Phu quy dinh chinh sich cho tré em nha tré, hoc
sinh, hoc vién ¢ ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nui, xa dic biét kho
khin viing bii ngang, ven bién va hai dao va co s& gido duc cé tré em nha tré,
hoc sinh huong chinh sach,cu thé hd trg nhu sau

- hd trg tién dién Skw/ngudi/thing nhung khong vuot qud sé tién
3.000.000/thang

- hé tro tién nudc 1m3/ngudi/thang nhung khong vuot qud sd tién
2.500.000/thang

1.3. Ché do Chinh sach gido duc déi véi hoc sinh khuyét tat theo Thong tur
s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cua B Gido duc
va Dao tao, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh vé quy dinh
chinh sach vé gido duc déi véi ngudi khuyét tat,

1.4. Ché d6 hd tro an trwa cho tré em mau gido 3 tudi, 4 tudi va 5 dang
theo hoc tai truong va chinh sach d6i véi gido vién mam non: thyuc hién theo
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Nghi dinh so 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach phat trién gido duc mim non va céc cic vin ban quy dinh mdi (néu co).

2. Ngudn kinh phi thyc hién: Sir dung tir n_guon kinh phi thuong xuyén
khong tu chu trong du toan ngan sach dugc phén bo.

Piéu 15. Quy dinh lra chon ngin hang

Quy dinh vé viéc lya chon ngan hang thuvong mai dé giri tién trich 1ap céac
Quy cua don vi hoac cac khoan thu tir hoat dong sy nghi¢p, kinh doanh, dich vu
theo quy dinh.

Nha truong luya chon ngén hang Nong nghiép va phat trién néng thén -
Chi nhanh Phuong Muodng Lay dé€ thuc hién thu cac khoan thu hoat dong su
nghiép, kinh doanh, dich vu theo quy dinh.

Piéu 16. Quy dinh viéc xir 1y vi pham

Quy dinh viéc xur ly vi pham ddi véi cac truong hop khi s dung vuot
mirc khoan; tiéu chuan, dinh mirc quy dinh.

~ Can ctr muc d¢ vi pham Hiu truéng don vi ra quyét dinh xur ly vi pham

d01 vai cac truomg hop khi str dung vugt murc khoan; ti€u chuan, dinh mac quy
dinh 14.

Diéu 17. Quy dinh khic

Nhimg noi dung chi khong néu tai quy che nay néu c6 phat sinh thi thu
trudmg don vi s& cin cir vao tinh hinh cu thé quyét dinh chi cho timg trudng hop.

~ Quy dinh cac truong hop sur dung vugt mirc giao khoan thi dugc xem xét
b6 sung thém mirc g‘iao khoan, cap duyét b6 sung murc giao khodn; cac truong
hgp vuot phai thu hoi tir ca nhan ngp lai cong quy; truong hop vugt mire phai
giam trir tiét kiém nam sau.
Piéu 18. V& cc khoan thu, chi xi hji héa.
Cin cir thong tr sé 16/2018/TT-BGDDT ngay 3/8/2018 quy dinh vé tai trg
cho cac co s& gido duc thudc hé thdng gido duc quéc dan.

Cin ctr vao ké hoac nim hoc nha trudong xdy dy ké hoach van dong, tai trg,
ti€p nhén; lap’ t¢ trinh trinh céc cap trén phé duyét dé thyuc hién thu, chi xa hdi hoa
sat voi thyc te tinh hinh cta nha truong .

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. T4t ca can b(f),rvién chirc, ngudi lao dong cua co quan, don vi cd
tré(;h nhiém thuc hién quy ché nay, cac bo phan cl}uyén an dua ndi dung quy
ch€ nay vao sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhac nho dé can bg, vién chic,
nguoi lao dong thye hién tot.

Giao cho dong chi phu trach Ké toan phbi hop vdi cac t6 chirc, doan thé
theo doi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc chip hanh tot quy ché
nay 1a mot trong nhitng tiéu chi dé xét thi dua, khen thuéng cua céac tip thé va ca
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nhan hang nam.

Thu trudng va ké toan don vi o6 trach nhiém thyc hién t6t ké hoach chi
tiéu dugc duyét. Hang nam lap bao cdo cong khai tai chinh va kinh phi tiét kiém
dugc trude hoi nghi can bg, cong chire, vién chirc.

Piéu 20. Trong qua trinh t§ chirc thuc hién quy ché néu c6 nhimg vén dé
nao chua phu hop vdi tinh hinh thyc t€ hoéc do ch€ dg, chinh sach cua nha nuéc
co di€u chinh bo sung thi giao cho k€ toan don vi tdp hop y kién cua can bg,
vién chirc va ngudi lao dong tham muru cho Thu trudng don vi xem xét va thong
qua hdi nghi can bg, cong chirc, vién chirc hang nam./.

Piéu 21: Quy ché nay duoc su théng nhét thong qua Ban giam hiéu, gido
vién, nhan vién cua trurdng Mam Non S6 2 Sa Tong.

Piéu 22: Toan thé Ban giam hiéu, gido vién, nhan vién ctiia Trudng nghiém
tic thuc hién tot quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién trong ndm néu cé gi thay
do6i s€ bo sung sira d6i cho phu hop /.
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Maiu s6 01

---------------------------------------------

TO TRINH
Vé viéc dé nghj thuing dpt xuat cho cdc cd nhan co thanh tich cong tic xudt
sdc djt xudt

Kinh giri: - Thu truéng co quan ....................
- Héi dong thi dua - Khen thudng co quan

Can cir Quyét dinh s6  /QD - ...... ngay thing ~ nam 2026
CUA .eeveeeer wvvivnsiiveeennnn. Dan hanh Quy ché thwc hién ché d¢ tién thuong
CUA e ceeeee e eens eeeeeeeeeeeeeeeaeenes R

Can cir Bién ban hop xét thuong djt xudt ngay  thdng nam cua
Hoi dong thi dua, khen thuong/tdp thé Lanh dao ... ......................

(Tén co quan, td chirc) dé nghi (tén,cc quan, t6 chirc) tham dinh, xét duyét
va trinh ..... T xé't thuong dot xuat ...  cho ... cd nhan c6 thanh tich
cong tac xuat sic dot xuat. Trong do:

1. Thanh tich cong tac xudt sic dot xuat trong chuong trinh, ké hoach cong
tac duoc cap cé thim quyén giao ca nhan.

2. Thanh tich cong tac xuit sic dot xuit ngoai chuong trinh, ké hoach céng
tac dugce cap c6 tham quyén giao ca nhan.

(Danh séch trich ngang va mirc thuéng kém theo)./.

Noi nhén: THU TRUGNG PON VI



TENDONVI  rrreeeneeessseeens

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH CONG TAC
DE NGHI XET THUGNG PQT XUAT

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (ghi dy di bing chit in thuong, khong viét tit): .......oo.oveenee....

XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TIiCH
CUA THU TRUONG DON VI (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)



